Алгоритм действий/шагов слушателя, подавшего заявку на мероприятия в ГАУ ДПО РК «Карельский институт развития образования» 
В соответствии  с информационным письмом  от 22.08.2016 года № 453 (http://kiro-karelia.ru/images/documents/poryadok2016.pdf ) ГАУ ДПО РК «Карельский институт развития образования» оказывает платные образовательные услуги по дополнительным программам повышения квалификации после произведения 100% предоплаты до начала обучения.
В связи с этим разъясняем, что необходимо сделать:

Шаг 1. Ознакомиться с планом курсовых мероприятий или информационным письмом на сайте института
· Зайдите на сайт института – раздел «Курсы повышения квалификации» или «Конференции, семинары, консультации»
·  (письмо выкладывается за 7-6 недель до начала курсов)
· Выберите необходимое мероприятие
Шаг 2. Отправка заявки
· Зарегистрируйтесь (через кнопку «Регистрация на мероприятие» в информационном письме) 
Если Вы выбрали способ оплаты за курсы:
	Юридическое лицо
	Физическое лицо

	- после регистрации на Ваш электронный адрес, указанный в заявке придет от организатора Института договор
- договор необходимо заполнить
- отсканированный договор направить по электронной почте/факсом организатору Института для выставления счета на оплату
- получить от организатора Института в сканированном виде 3-ю страницу договора и счет на оплату
- оплатить
- привезти в 1-й день курсов подписанный и скрепленный печатью договор (2-3 экз.) 
- В 1-й день прием договоров и зачисление на курсы производится у организатора мероприятия
	- Оплату можно произвести в институте в 1-й день курсов в кассе с 14.00 до 16.30
- Оплату можно произвести в любом банке по реквизитам, указанным в договоре или квитанции, которые Вам высылает организатор курсов
- В 1-й день прием договоров и зачисление на курсы производится у организатора мероприятия


Вариант «ДРУГОЕ» выбирается, если курсы повышения квалификации/семинары проводятся – бесплатно – на бюджетной основе.
